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En atencién al Reglamento General de Graduacién, el egresado que opta por Curso de
Pre-Especializacién deberé rendir, al finalizarlo, una Evaluaciéon Oral ante tres Jurados
Evaluadores, basada en las temdticas desarrolladas en los médulos del Curso.

Los egresados de los Cursos de Pre-Especializacién “Administracion de Infraestructura
de Servidores” y “Analisis y Monitoreo de Ciberseguridad CISCO” pueden optar
-en sustitucién de la evaluacién oral- por la Prueba de Certificacién correspondiente.

Los estudiantes inscritos en los Cursos de Pre-especializacién en “Administracion de
Infraestructura de Servidores” y “Andlisis y Monitoreo de Ciberseguridad
CISCO” deberdn presentarse al campus universitario para realizar la Prueba de Certificacién.

Con el propésito de orientar al egresado, se comparten las disposiciones reglamentarias,
administrativas y académicas que rigen esta fase del proceso:

1. La Evaluacién Oral consiste en una sesién de preguntas y respuestas basadas en la
tematica del Curso de Pre-Especializacion, ante tres Jurados Evaluadores, a manera
de conversatorio. No obstante, aunque la evaluacién oral estd referida a las teméticas
del curso, el marco referencial generado por la formacién de la carrera es un factor que
el egresado puede poner a su favor para evidenciar su aprendizaje.



2.

La Evaluacién Oral es individual para cada egresado en proceso de graduacién y tiene
una duracion ininterrumpida de 1 hora, distribuida asi:

a. 15 minutos de preguntas y respuestas a cargo de cada Jurado Evaluador (45 minutos
en total, aproximadamente).

b. 5 minutos para preguntas adicionales del Jurado Evaluador o respuestas complementarias
del egresado.

c. 10 minutos para deliberaciones del Jurado Evaluador, toma de decisién y comunicacién
del resultado de la evaluacién.

En el caso de los egresados del Curso en “Diseiio Grafico y Publicidad” - quienes
mediante una exposicién presentan su proyecto - dispondrdn de 25 minutos para la
presentacién del mismo, 25 minutos para responder preguntas del Jurado Evaluador,
quedando los 10 minutos restantes para las deliberaciones del Jurado Evaluador, toma
de decisién y comunicacién del resultado de la evaluacién.

El resultado de las deliberaciones se expresa en una calificacién de 0.0 a 10.0. Con base
en este resultado, se elaborard el acta respectiva, la cual seré firmada por el Director
de Egresados y Graduados y leida al egresado en el mismo acto. La nota minima de
aprobacion es de 7.0.

Durante la sesién de evaluacién, se valorardn los siguientes criterios:

a. Dominio de competencias esperadas (aprendizaje), privilegiando la conceptualizacién,
comprensién, aplicacién y resolucién de problemas (25%).

b. Capacidad de argumentacién y secuencia légica en la exposicién de ideas (25%).

c. Desenvolvimiento personal: actitud de aprendizaje, seguridad, manejo de estrés
y dominio personal en general (25%).

d. Pertinencia de respuestas (25%).

Cualquier apelacién al fallo del jurado evaluador deberé efectuarse formalmente ante la
Direccién de Egresados y Graduados, en ningun caso ante los jurados mismos. En
el escrito de apelacién deberén exponerse, sobre la base de los criterios de evaluacién
indicados en el punto anterior, los argumentos por los cuales considera que la calificacién
y fallo no son los adecuados.

Las sesiones de evaluacion oral se realizaran en linea (virtuales), mediante la
plataforma Microsoft Teams, en el periodo comprendido del viernes 19 de junio al
sabado 04 de julio de 2026, en horarios de lunes a viernes, de 8:00 a. m. a 11:00 a. m.
y de 2:00 p. m. a 6:00 p. m. y sGbados de 8:00 a. m. a 12:00 m. segin programaciones
especificas para cada Curso de Pre-Especializacién.

Las sesiones de evaluacién oral del Curso de Pre-Especializacién en “Master Acelerado
en Liderazgo y Gestion de Negocios Globales” se desarrollarén en el periodo



comprendido del martes 2 al sabado 7 de junio de 2026, en horarios de martes a
viernes de 4:00 p. m. a 6:00 p. m. y sébado de 8:00 a. m. a 12:00 m., segin programacién
especifica para cada egresado.

Para el desarrollo de las evaluaciones orales, es necesario asegurar que la conectividad
sea adecuada, el egresado debe contar con una conexién a Internet con un ancho
de banda minimo de 2 Mbps en el lugar donde realizaréd la evaluacién. Ademés, se
recomienda disponer de un dispositivo mévil con datos suficientes, como alternativa ante
posibles fallos del servicio de Internet o interrupciones eléctricas.

Asimismo, se requiere que la aplicacién Microsoft Teams, esté instalada en el equipo, el cual
debe contar con cdmara y micréfono en buen estado de funcionamiento. Adicionalmente,
la evaluacién debe realizarse desde un lugar fijo (no mévil), con privacidad, buena
iluminacién y condiciones acisticas adecuadas, con el fin de evitar distractores que
puedan afectar su desempefio.

Si el egresado requiere realizar la evaluacién en el Campus Universitario, debe notificarlo

por correo electrénico a la Direccién de Egresados y Graduados con al menos cinco dias
dbiles de anticipacién para gestionar la reserva de una sala.
hébiles de anticip para gest | d |

E 1. Ingresa a tu WebDesktop, icono de Office 365.

Office 365

[] 2. Haz clic en Descarga de Microsoft Teams, te redireccionaré al sitio de
Descorger descargaq, y te indicard los pasos a seguir para la instalacién.

Clic para consultar la guia de instalacién.

Para utilizar la plataforma Teams debes acceder con tu cuenta de correo institucional
con terminacién @ufg.edu.sv.

Para consultas de instalacién, uso y manejo de Microsoft Teams comunicate con:

Q22092922 | (O 76822269 / 7682-6998
soportevirtual@ufg.edu.sv


https://uvirtual.ufg.edu.sv/media/manuales_uvirtual/guia_basica_instalar_TEAMS.pdf
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La programacién especifica para cada egresado estard disponible a partir del lunes
4 de mayo de 2026 en la plataforma virtual del médulo 5.

En el caso del Curso en Mdster Acelerado, estaré disponible en la plataforma virtual
Canvas del médulo 4.

Las fechas y horarios de las evaluaciones no son negociables, por ello son dadas a
conocer con la suficiente antelacién, a fin de que los egresados realicen las gestiones y
previsiones necesarias.

El vestuario debera ser formal, acorde a una evaluacién de grado. Es requisito
indispensable que el egresado se conecte a la reunién virtual mediante la plataforma
Microsoft Teams, 15 minutos antes de la hora sefalada para la evaluacién.
El enlace para la reunién virtual seré enviado al correo institucional UFG 24 horas
antes de la fecha de la evaluacion oral.

Para el caso de las Pruebas de Certificacién, el egresado debe presentarse a las
instalaciones 20 minutos antes de la hora senalada.

No se permitird la presencia de familiares, amigos o acompafiantes en las instalaciones
y salas de espera donde se efectdan las pruebas de certificacién.

En caso de presentarse inconvenientes de fuerza mayor que imposibiliten la participacién
en la evaluacién, estos deberdn ser notificados oportunamente y por escrito a la Direccién
de Egresados y Graduados, adjuntando la documentacién de respaldo correspondiente.

10.La inasistencia a la sesién de Evaluacién Oral o a la Prueba de Certificacién en la fecha

y hora programadas, sin previa notificacién y autorizacién de la Direccién de Egresados
y Graduados, no confiere derecho a reprogramacién en el periodo extraordinario.
Las ausencias injustificadas serdn conocidas y resueltas por el Consejo Directivo de
la Universidad.

11.Para someterte a la Evaluacién Oral o a la Prueba de Certificacién, se deben cumplir los

siguientes requisitos:
a. Haber aprobado la totalidad de los médulos del Curso de Pre-Especializacién.
b. Haber efectuado el pago total del valor del Curso de Pre-Especializacién inscrito.

¢. Haber cancelado el arancel de $225.00 por “Examen/Evaluacién e Informe final de
Pregrado (orales y/o escritos)”, a mas tardar el martes 05 de mayo de 2026,
o bien disponer de prérroga u otra disposicién autorizada por el Consejo Directivo
de la Universidad.

12.En caso de reprobar el examen oral o la prueba de certificacién, el egresado podra

someterse a una Evaluacién oral o Prueba de Certificacién Extraordinaria de Reposicién.
Para tramitarlo, deberd completar el formulario electrénico correspondiente dentro de



los dos dias posteriores a la reprobaciéon. El formulario serd publicado en la
plataforma UVirtual del Médulo 5 de cada grupo de clase. En el caso del curso en méster
acelerado, estard disponible en la plataforma virtual Canvas, del médulo 4.

Una vez sea aprobada y notificada la reposicién por correo electrénico, se aplicard el
arancel de $225.00 por concepto de reposicién del Examen de Certificacién/ Evaluacién
Oral del curso. Este serd cargado en el talonario virtual, para que pueda cancelarlo a través
de los canales institucionales de pago, a fin de gestionar la evaluacién correspondiente.

En el caso del Curso en Méster Acelerado, la reposicién se llevaré a cabo entre el jueves
2 al sabado 4 de julio de 2026. Para el resto de cursos, se realizard entre el martes
25 al sabado 29 de agosto de 2026.

* Se excluyen de este periodo quienes, sin justificacién, ni autorizacién de la Direccién
de Egresados y Graduados, hayan desatendido o faltado a la evaluaciéon o
a la prueba de certificacion ordinaria en la fecha y hora programada.

* En caso de reprobar el examen oral o la prueba de certificacién de reposicién,
el egresado deberd cursar y aprobar dos moédulos del Curso de
Pre-Especializacion como medida remedial, y posterior a ello, realizar nuevamente
la Evaluacién Oral o la Prueba de Certificacién. Lo anterior solo en los casos en
los que no se hayan vencido los dos afios que confiere la normativa interna para
la conclusién del Proceso de Graduacién. El arancel de la Evaluacién Oral o la
Prueba de Certificacién Extraordinaria de Reposiciéon es de $225.00.

13.Una vez aprobada la Evaluacién Oral o la Prueba de Certificacién y estar solvente
con el pago referido al valor total del Curso de Pre-Especializacién y del arancel por
Examen/Evaluacién e Informe final de Pregrado (orales y/o escritos), el egresado
recibird, digitalmente en su correo electrénico institucional durante la semana posterior a
la evaluacién oral, las Actas de Aprobacién del Proceso de Graduacién para continuar
con la Inscripcién al Solemne Acto de Graduacién. Esto aplica para los egresados que
aprueben en el periodo ordinario.

14. La Universidad comunicard oportunamente, a través del correo institucional, las fechas
y la documentacién a presentar para inscribirse en el Solemne Acto de Graduacién,
detallando el procedimiento a seguir.

Una vez aprobada la Evaluacién Oral o la Prueba de Certificacién en el periodo
ordinario, y reciba de manera digital las actas de aprobacién del Proceso de Graduacién,
tendrén que presentar la documentacién en las fechas establecidas en el Instructivo de
Graduacién, el cual serd remitido por Registro Académico.



En el caso de los estudiantes que aprueben la Evaluacién Oral o la Prueba de Certificacién
en el periodo extraordinario, se inscribirdn en el Solemne Acto de Graduacién junto
con los egresados de la Cohorte del Proceso 01-2026.

Para inscribirse, deberdn tener cancelados los aranceles siguientes:

* Emision, Gestion y Certificacion de Titulos con Tecnologia BlockChain, por

valor de $200.00, el cual debe ser cancelado a més tardar el martes 30 de junio
de 2026.

* Solemne Acto de Graduacioén, por valor de $250.00, debiendo cancelarlo a mds
tardar el miércoles 15 de julio de 2026.

15.La fecha y lugar del Solemne Acto de Graduacién son definidos por el Consejo Directivo
de la Universidad, esta informacién se comunicaré oportunamente a los inscritos al Acto.
Recibir el titulo en acto publico es obligatorio, de conformidad con el Reglamento
General de Graduacién.

Informate:
Documentacién y aranceles con: Kmarivas@ufg.edu.sv

Asuntos académicos con: Kegresadosygraduados@ufg.edu.sv



