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CIRCULAR
SOBRE PROCESO DE EVALUACIONES ORALES DEL CURSO DE ESPECIALIZACION
PROCESO 01-2018

Estudiantes Egresados
Cursos de Especializacion, Universidad Francisco Gavidia

En atencién al Reglamento General de Graduacion, todos los estudiantes que optan por los Cursos de Especializacion, al final de estos
deben rendir una Evaluacién Oral basada en las tematicas de los 5 médulos del Curso, ante tres Jurados Evaluadores.

Los estudiantes de los Cursos de Especializacion “Infraestructura de Servidores”, “Administracion y Desarrollo de Base de Datos e
Inteligencia de Negocios” y “Configuracion y Enrutamiento de Redes de Datos CISCO”, pueden optar —en defecto de la evaluacion
oral- por la prueba de certificacion correspondiente.

Con el propésito de orientar esta fase del proceso, compartimos con Uds. las disposiciones reglamentarias, administrativas y
pedagdgicas que rigen las evaluaciones orales:

La evaluacién es parte integrante del proceso de ensefianza-aprendizaje, por lo tanto debe estar en concordancia con los objetivos
curriculares. Aun realizandose al final del proceso —como es el caso de la Evaluacidn Oral- ésta debe estar al servicio de la formacion
del estudiante, estimular y motivar el aprendizaje, asi como basarse en criterios de justicia e imparcialidad.

La Evaluacién Oral consiste en una sesidn de preguntas y respuestas basadas en la temética del Curso de Especializacion, ante tres
Jurados Evaluadores. No obstante la evaluacion oral debe estar referida a las teméticas del curso, el marco referencial generado por la
formacion de la carrera es un factor que el egresado puede poner a su favor para evidenciar su aprendizaje.

La evaluacion es individual para cada estudiante en proceso de graduacién y tiene una duracion ininterrumpida de 1 hora, distribuida
asi:

a) 15 minutos de preguntas y respuestas a cargo de cada Jurado Evaluador (45 minutos en total aproximadamente).
b) 10 minutos para preguntas adicionales del Jurado Evaluador o respuestas complementarias del estudiante.
c) 5 minutos para deliberaciones del Jurado Evaluador, toma de decision y comunicacion del resultado de la evaluacion.

En el caso de los estudiante del curso de especializacion Disefio Grafico y Publicidad —quienes mediante una presentacién en Power
Point presentan su proyecto de disefio— dispondran de 25 minutos para la presentacién del mismo, 30 minutos para responder preguntas
del Jurado Evaluador, quedando los 5 minutos restantes para deliberaciones del Jurado Evaluador, toma de decisién y comunicacién
del resultado de la evaluacion.

Los estudiantes del curso de especializacién en Direccion y Administracién Proyectos elaboraran un resumen breve del proyecto
(Briefin), el cual serd entregado a los jurados evaluadores con la anticipacion debida, a fin de contextualizarlos sobre las caracteristicas
y alcances del proyecto, asi como para orientar las preguntas de aplicacién que formulen. También en este curso —los egresados que
previamente lo hayan solicitado a la Direccidn de Egresados y Graduados— podran optar en defecto de la evaluacion oral al Test PMI
Técnico Certificado en Direccion de Proyectos (CAPM).

El resultado de las deliberaciones deberd expresarse en una calificacién de 0.0 a 10.0. Con base en este resultado se elaborara el acta
respectiva, la cual seré firmada por los tres Jurados Evaluadores, leida al egresado y remitida a la Direccién de Egresados y Graduados.
La nota minima de aprobacién es 7.0.

Durante la sesién de evaluacion, se valoraran los criterios siguientes:

a) Dominio de competencias esperadas (aprendizaje), privilegiando la conceptualizacion, comprension, aplicacion y resolucion de
problemas (25%).

b) Capacidad de argumentacion y secuencia légica en la exposicion de ideas (25%).

c) Desenvolvimiento personal: actitud de aprendizaje, seguridad, manejo de estrés y dominio personal en general (25%).

d) Pertinencia de respuestas (25%).

Se sugiere a los egresados abstenerse de formular comentarios a los jurados sobre situaciones personales que pudieran interpretarse
como justificativos anticipados a un desempefio por debajo de las expectativas. La sesion de evaluacion debe aprovecharse para mostrar
evidencias de los aprendizajes logrados en el curso de especializacion.
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Cualquier apelacion al fallo del jurado evaluador debera efectuarse formalmente ante la Direccion de Egresados y Graduados, en ningln
caso ante los jurados mismos.

Las evaluaciones orales se desarrollaran del 27 de noviembre al 20 de diciembre de 2018, en horarios de lunes a viernes de 7:00 a.m.
a10:00 a.m. y de 3:00 p.m. a 8:00 p.m. y sabados de 8:00 a.m. a 12:00 m. y de 1:00 a 4:00 p.m. seglin programaciones especificas para
cada Curso de Especializacion.

La programacién especifica para cada estudiante estara disponible a partir del 27 _de octubre de 2018, en la Web Desktop (icono
“Modalidad Graduacion/Especializacion”).

Las fechas y horarios de las evaluaciones no son negociables, por ello son dadas a conocer con la suficiente antelacidn, a efectos que
los egresados hagan los arreglos y previsiones que sean necesarios.

Para que la evaluacion pueda llevarse a cabo, es requisito indispensable que el egresado esté 20 minutos antes de la hora sefialada
para la evaluacion. En caso de presentarse inconvenientes de fuerza mayor que imposibiliten la presencia del estudiante, debera
notificarlo por escrito a la DEG oportunamente. El vestuario debera ser formal, acorde a las circunstancias de una evaluacion de
grado.

No presentarse a la sesién de evaluacién en la fecha y hora programada —sin previa notificacién y autorizacion de la Direccién de
Egresados y Graduados— no confiere derecho para una reprogramacion en el periodo extraordinario. En tal sentido, los casos de
ausencias no justificados a las evaluaciones orales serdn conocidos y resueltos por el Consejo Directivo de la Universidad.

Para los estudiantes que residen fuera del pais y que no puedan efectuar la evaluacién oral de manera presencial, deberédn notificarlo
por escrito a la Direccidn de Egresados y Graduados a més tardar el 6 de octubre de 2018, a efecto de programarla de manera
virtual. La notificacion debera hacerla haciendo uso de su correo electronico institucional (terminacion “@ufg.edu.sv’’), con mensaje
dirigido a la Licda. Sandra Osorto, al correo electrénico sosorto@ufg.edu.sv

No se permitird la presencia de familiares, amigos o0 acompafiantes en las instalaciones y salas de espera donde se efectian las
evaluaciones orales. Asimismo, tampoco es permitida la entrega de regalos, refrigerios o el ofrecimiento de agasajos a los Jurados
Evaluadores.

La evaluacion oral es un acto académico privado, por lo que no estd permitido efectuar grabaciones de audio y video durante el
desarrollo de las mismas. Los dispositivos electronicos (teléfonos celulares, iPad, Tablet y otros) deberan estar apagados desde el
ingreso a las instalaciones de la Direccion de Egresados y Graduados. No atender esta indicacion puede conducir a la suspensién o
anulacion de la evaluacion oral.

Para someterse a la evaluacion oral o prueba de certificacion, los egresados deben cumplir los requisitos siguientes:
a) Haber aprobado la totalidad de modulos del curso de especializacién.

b) Haber efectuado el pago del valor total del curso de especializacion ($ 700), para el area de informética ($880).
c) Haber cancelado los Derechos de Graduacion ($525).

En caso de reprobacidn del examen oral o la prueba de certificacion, el estudiante podra someterse a un examen extraordinario, el cual
se efectuard entre el 15 v 19 de enero de 2019. Se excluyen de este periodo quienes sin justificacion, ni autorizacion de la Direccién
de Egresados y Graduados, no se hayan presentado a la evaluacion ordinaria en la fecha y hora programada.

La fecha y lugar del acto de graduacion son definidos por el Consejo Directivo de la Universidad. Oportunamente se comunicara esta
informacion a los interesados.

La DEG entregara las Actas de Aprobacidn del proceso final al estudiante, una vez aprobada la evaluacion oral, para ello deberd
estar solvente del pago referido al valor total del Curso de Especializacion y derechos de trdmite de graduacion.

Para informacion adicional puede Ilamar a los Tels. 2209-2871, 2209-2899 y 2209-2938, o bien escribir al correo electrénico

egresadosygraduados@ufg.edu.sv

Rolando Balmore Pacheco
Director de Egresados y Graduados

Salvador, 7 de septiembre de 2018.
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Nota importante: Para realizar la evaluacion en linea el egresado deberd disponer de conectividad a Internet e instalada la aplicacion “Skype Empresarial”. El
procedimiento para instalar Skype Empresarial es el siguiente: Ingresar a su Web Desktop, luego inicie sesion en Office 365, al estar en la pantalla principal encontrara
en la parte superior de la pagina la opcion “Configuracion”, a la que debe darle clic, luego en “Configuracion de Office 365", dar clic en “Software” y luego
seleccione Skype Empresarial (la aplicacion le indicara los pasos a seguir para su instalacién). Quienes se sometan a la evaluacién oral de manera virtual deberan
hacerlo desde un lugar fijo (no moévil) y efectuar previo al inicio de la sesién de preguntas y respuestas un paneo del lugar de ubicacion del evaluado.



